
エクセルファイルのパスワードのかけかた

※ファイルを保存するする際に行う設定です。
　一通りファイルの内容を編集し終わったら行うのがよいと思います。

①左上の「ファイル」をクリック

②名前をつけて保存をクリック



③保存する場所を選ぶ（この例だとデスクトップを指定）



④『保存』の左にある「ツール」をクリック



⑤「全般オプション」をクリック

⑥「読み取りパスワード」にパスワードを入力⇒「ＯＫ」を押す

⑦「パスワードをもう一度入力してください。」に
　自分の決めたパスワードを再度入力して「ＯＫ」を押す



⑧最後に「保存」をクリックして保存すれば
　パスワードロックのかかったファイルの作成が完了。










